UBND QUAN BINH THANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Doc lap - Tw do - Hanh phuc

$6: 438 /GDDT Binh Thanh, ngay 7 *thdng 9 nam 2021
Vé huéng dan cong tac kiém tra
nd1 bo truong hoc
ké tir ndm hoc 2021-2022

Kinh gui: Hiéu trudng céc truong MN, TH, THCS.

Cén clr cac van ban phép luat vé cong tac thanh tra;

Cén ci Cong van sd 3128/GDDT-TTr ngay 10/9/2018 cia Thanh tra So
Gigo duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc huéng dan xay dung ké
hoach kiém tra cia Phong Gido duc va Pao tao va cong tac kiém tra ndi bod

trrong hoc;

Can ctr vao thuc tién cong tac kiém tra n6i b truong hoc nhling ndm qua,
dé cong tac kiém tra noi bo dam bao tinh thong nhét, chat ch& va thuc su la mot
cong cu sac bén gbép phan tang cuong hiéu luc quan ly truong hoc;

Phong Gi4o duc va Dao tao hudng dan cong tac kiém tra ndi bod truong
hoc ké tir nam hoc 2021 - 2022 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Nhim ddm bao hoat ddng cac bd phéan, cd nhan dat hiéu qua cao nhét
so vO1 muc tiéu nhiém vu cua nha truong; dam bao cac nguodn luc cua nha
truong dugc phat huy hiéu qua.

- Phat hién kip thoi nhimg van dé trong quéan ly didu hanh phat trién tét,
nhitng van dé con han ché sai s6t, nhiimg bd phén, c4 nhan nao phai chiu trach
nhiém va didu chinh khic phuc.

- X4c dinh nhimng van dé thay doi trong quan ly nha trudng, tim ra nhiing
bién phap chi dao, diéu hanh nham néng cao hiéu qua hoat déng cta nha truong.

2. Yéu cau

- N6i dung ké hoach kiém tra ndi bo (goi tit KTNB) bao g6m cac linh
vuc, cac mat trong hoat dong cua nha truong. Thu trudng don vi can lya chon
trong tdm, trong diém tap trung vao viéc khic phuc cc han ché, thiéu sét, con
vuéng méc cua don vi trong thoi gian qua; nang cao hiéu qua cong tac quan tri,
quan 1y, diéu hanh don vi; nang cao chat lwong giang day cta gido vién va chat
luong hoc tap cta hoc sinh.

- Coéng tac kiém tra nodi bo phai dam bao tinh dai tra, toan dién, truc tiép
cac ndi dung va doi tugng trong nha truong. Kiém tra ndi bo trudong hoc thuc
hién viéc xem xét va danh gia mtc do hoan thanh nhiém vu cua cac thanh vién,
bd phan trong nha truong do6i chiéu voi cac quy dinh hién hanh; phén tich
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nguyén nhén cua cac uu, nhuoc diém dong thoi dé xuét cac bién phép phat huy
uu diém, khéc phuc nhiing han ché, thiéu sét; tir d6 didu chinh ké hoach, tu van,
thiic day cac ca nhan, tap thé tich cuc thuc hién nhiém vu duogc giao.

- Ké hoach KTNB phai dugc trao doi, thao luan théng nhét, cong khai
trong don vi trude khi thuc hién.

II. NHIEM VU

1. Nhiém vy chung

- Nang cao chat luong, hiéu qua céc cude kiém tra noi bo; can lua chon
mét sd chuyén dé phu hop, can thiét dé tép trung kiém tra, khéng chay theo sb
lugng ma chi trong chét luong céc cude kiém tra, sau kiém tra xi ly dut diém,
cong khai nham tac dong vao hé thdng.

- Hiéu trudng va timg thanh vién ctia nha truong xem xét, danh gia duoc
két qua cac hoat dong gido duc, didu kién day, hoc; viéc thuc hién trach nhiém
cua tung céa nhén, bo phan theo nhiém vu duoc phéan cong trong tirng tuan, tung
thang, tung hoc ky.

- Nang cao hiéu qua cong tac tlep cdng dan, giai quyet khiéu nai, t6 cdo,
phong chéng tham nhiing theo quy dinh ctia phép luat.

2. Nhiém vu cu thé

- Mbi nha tmong thanh lap Ban Kiém tra ndi bd nha truong du kha nang
tham muu, ph6i hop va trién khai thuc hién nhiém vu kiém tra noi bo.

- Xay dung ké hoach kiém tra ni bo st thuc tién, dam bao tinh thuong
xuyén, lién tuc va co tic dung trong cong tac kiém tra.

- Duéi sy diéu hanh truc tiép cua Hiéu truéng, Ban Kiém tra ndi bd t6
churc thyc hién c6 hidu qua cong tac kiém tra ndi bd theo ké hoach. Pam bao day
du cac ndi dung kiém tra, thuc hién dung muc tiéu; tranh bénh hinh thic, ddi

pho, khéng hiéu qua.

- Ban Kiém tra noi bo phdi két hop chit ché véi Ban Thanh tra nhan dan
dé giai quyet kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghi thu truong don vi, dai
dién céc t6 chirc doan thé xir ly dit diém sau kiém tra.

e) Danh gi4, diéu chinh, b6 sung day du cac ké hoach trong nam hoc. Xu
Iy két qua, bao cédo dénh gia toan dién va duc rut kinh nghiém trong cong tac
kiém tra ndi bd cho nhing nam tiép theo.

II1. POI TUQNG, NQI DUNG, HINH THU'C KIEM TRA NOI BO
1. D6i twong kiém tra

- Céc td, khdi bod phén, chuyén mén-cia don vi

- Can bg, gido vién, nhan vién cia don vi

2. Vé ndi dung kiém tra ndi bd

a) Kiém tra cong tac quan ly cia Hiéu truong
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- Viée xay dung ké hoach nam hoc va hang thang cua Hiéu trudng; viée to
chuc thue hién ké hoach thong qua kiém tra s6 nghi quyét cua nha truong, cac t6
va cac b0 phan co lién quan;

- Kiém tra va ra soat viéc xay dung va td chirc thuc hién cac quy ché (quy
ché dan chi, quy ché chuyén mén, quy ché chi tiéu noi bd, quy ché to chirc va
hoat dong) va cac qui dinh khéc cua nha truong;

- Viéc thuc hién nhiém vu, cdng vu cua cdng chire, vién chuic, nguoi lao
dong trong co quan, don vi theo vi tri cong tac, chire danh nghé nghiép; nhiém
vu duoc glao, duge phan cong; hoat dong day thém, hoc thém; cong téc phé
bién, giao duc phap ludt; an toan truong hoc, dao duc 161 5611g cua hoc sinh va
giao vién;

- Viée thuc hién cic quy dinh vé “3 cong khai” (c4 hinh thic va ndi dung
thuc hién): Coéng khai chat luong gido duc; cong khai cac dleu kién co s¢ vat
chat, trang thiét bi phuc vu day hoc va ddi ngli; cong khai vé thu, chi tai chinh;
cac qui dinh vé thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi va phong chéng tham

nhing;

- Viéc thyc hién day manh Umg dung cong nghé théng tin (trong cong tac
chi dao thuc hién va cong tac quan ly cua hi¢u trudng);

- Quan h¢ phoi hop cong tac gilta nha truong véi cac doan thé.

b) Kiém tra vé cong tic t6 chirc

- Vice phan cong, su dung ddi ngl gido vién, nhén vién hop ly c¢é hiéu
qua;

- Viéc quan ly ky luat lao dong, trach nhiém céng tac, thuc hién chu
truong duong 161 cua Dang, chinh sach phap ludt cia Nha nudce cia cac thanh
Vién:

- Cong tac khen thuong, ky luat déi voi can b, gido vién va nhéan vién
theo qui dinh cua Nha nudc;

- Nhiing chu truong va bién phap dé gitp cho can bd, gido vién, nhan vién
duoc hoc tap, bl dudng nang cao trinh dé nghiép vu chuyén mon;

- Thuc hién ché do chinh séch cua Nha nudc doéi voi can b, gido vién,
nhéan vién

- Do1 vor cac truong ngoai cong lap, pha bao dam ty 1€ gido vién co hitu,
glao vién thinh giang theo quy dinh tuong ung véi tung bac hoc, cap hoc.

¢) Kiém tra viéc t6 chirc hoat dong day va hoc

- Viée thuc hién chuc trach cua To truong chuyén moén, hoat dong cua 16,
nhém chuyén mén: kiém tra viée thuc hién tién do thoi gian, nd1 dung chuong
trinh Ké hoach giang day cac bo mon; kiém tra viéc hop t6 chuyén mon; kiém

tra viéc danh gia, cho diém, xep loal hoc sinh theo dinh ky; kiém tra viéc quan
ly, st dung, bao quan cac thiét bi day hoc, hé so td khdi,
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- Viéc thuc hién nhiém vu cla gido vién theo quy dinh cua Piéu 1é nha
truong (tap trung vao viée ddi méi phuong phap giang day va kiém tra, danh gia
hoc sinh, thuc hién néi dung va chuong trinh giang day);

- Chat luong giang day cta gido vién qua du gio' tham lop, do1 moi
phuong phap day hoc, viéc st dung thiét bi, d6 dung day hoc va tu lam do dung
day hoc cua gido vién;

- Két qua hoc tap cua hoc sinh: Thong qua viée cho diém bai kiém tra,
diém tong két hoc ky va tong két ca ndm hoc. Két qua 1én 16p, luu ban... Két
qua thi hoc sinh gioi;

- Viée két hop gitta nha truong, gia dinh va xa hoéi trong viéc gido duc dao
durc cho hoc sinh;

- Kiém tra ho so chuyén mén: ké hoach, nghi quyét, bién ban, chat lugng
day, cac chuyén dé boi dudng chuyén mon, sang kién kinh nghiém. ..

- Kiém tra ké hoach boi dudng va tu boi dudng chuyén mon nghiép VU;

- Kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh: phu dao, ngoai khoa,
thuc hanh, boi dudng hoc sinh gioi .

- Kiém tra viéc day thém, hoc thém cua gido vién,

- Kiém tra cong tac vé sinh an toan thuc pham tai don vi

Luwu y: kiém tra viéc thuc hién chuong trinh gido duc va ké hoach day
hoc theo quy dinh cua Piéu 1é nha truong tuong Umg, bao ddm viéc day du va
dting tién d6 chuong trinh quy dinh cho cap hoc, lop hoc thuc hién day du céc
hoat dong gido duc toan dién cho hoc sinh; khéng day bot, day don: thuc hién
thot gian hoc tap theo bién ché nam hoc cua cap hoc, bac hoc.

d) Kiém tra céng tic quin Iy hinh chinh, tai chinh, tai sin ciia nha
truong

- Céc diéu kién bao dam chat luong day hoc, nhu: phong hoc, phong 1am
viéc, phong chirc nang; ban ghé, db ding day hoc, sach, thiét bi, dung cu TDTT,
san choi, bai tap, khu vuc vé sinh, khu dé xe, khu vuc ban tri (néu co): dii. thiéu.
qui cdch, chat luong, bao quan, hiéu qua sir dung.

- Cong téc quan ly va hoat déng thu vién, quan ly va sir dung thiét bi gido
duc, thuc hanh thi nghiém trong nha truong;

- Canh quan truong hoc, vé sinh hoc duong, moéi truong su pham;

- Cong tac ban trt (co s& vat chat phuc vu ban tru; hoat dong cua b phan
nudi dudng, cham séc; ket qua nuéi dudng, cham soc hoc sinh);

- Cong tac quan ly tai chinh, tai san, cac diéu kién dam bao cho hoat dong
giang day va gido duc (tdp trung vao nhiing khdu con han ché, yéu kém);

- Cong tac xa hdi hoa gido duc; cac nguém thu va viéc sur dung cac nguén
thu, thuc hién huy dong dong gop tu nguyén ctia cha me hoc sinh;
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d) Kiém tra céng tic giai quyét khiéu nai, 16 cdo, tiép cong dan va
plong chong tham nhiing

- Kiém wa cac dieu kién can thiét phuc vu cho viée tlep cong dan (thoi
gian, dia diém, con nguoi, ho so sé sdch, ...) va viéc gial quyét khiéu nai, t6 cdo,
kién nght, phan anh theo quy dinh cua Luat Ti 1ep cong dan, Luat Khiéu nai, Luat
10 cao va cac van ban co lién quan.

- Kiém tra viée thuc hién [ udt Phong, chéng tham nhiing; Luét Thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi va trién khai thuc hién Chi thi sé 10/CT- -TTg ngay

12/6/2013 cua Thu tudng Chinh phu.

Luuy: Khéng tién hanh kiém tra hoat dong su pham nha gido.
e) Kiém tra viéc thue hién Chirong trinh gido duc pho thong 2018

- Riem tra v Icc trién khai dowg bo, hicu qua theo 16 trinh Chuong trinh
Gido duc pho thong 2018.
- Kiém ta vice thue hién mua sam trang thiét bi i thiéu phuc vu Chuong
nh Gido duc pho théng 2018.

3. Hinh thire kiém tra: cin ci vao dac diém tinh hinh don vi, két qua
kiém tra nhimg nam trude, Hiéu truong quyét dinh chon lua hinh thtc kiém tra
cho phu hop:

- Kiém tra theo ké hoach: duoc tién hanh theo ké hoach kiém tra hang
nam cua Phong Gido duc va Dao tao. Kiém tra theo ké hoach c6 thé tién hanh
theo dién hoac theo diém (kiém tra theo dién la tién hanh kiém tra nhiéu nguoi
v6i cling mot ndi dung va trong thoi gian nhat dinh; kiém tra theo diém la kiém
tra timg bo phan vdi nhitng ndi dung va muc dich khac nhau).

- Kiém rra thiwrong xuyén: dugc tién hanh trén co sé chuc nang, nhiém vu,
quyén han cua nha truong,

- Kiém tra djr xudr: duge Ucn hanh khi phat hién bo phan, ca nhan c6 dau
hiéu vi pham phép luat, theo yéu cau giai quyét khiéu nai, t6 cao, phong chéng
tham nhiing hodic do Thu trudng co quan quan ly nha nudc cip trén giao.

IV. QUY TRINH KIEM TRA NQI BQO TRUONG HOC

1. 1idu trudng nghién clu cae van ban, cu thé hoa ké hoach, td chuc
hudng dan ndi dung, hinh thire, bién phap thuc hién ké hoach cho Ban Kiém tra
nOl bo; phan cong nhiém vu cu thé, dinh huéng cong vi€c cho tung thanh vién
Ban Kiém tra n6i bo, hudng dan cac thanh vién tim hiéu, tham nhép céc van ban
phap quy, cdc quy dinh, huéng dan clia céc cap dé c6 can cir dbi chidu khi kiém
lra.

2. Pau nam hoc, Hiéu truong lua chon can bd, gido vién, nhan vién co
nang lue, kinh nghiém cong tac va am hiéu cac van ban quy dinh, huéng dan cia
Nha nudce, cua Nganh Gido duce; ban hanh quyét dinh thanh lép Ban Kiém tra no1
bd do hiéu truong lam truong ban, phan cong nhiém vu chinh cho cac thanh vién
trong ban.
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3. Xay dung chwong trinh, ké hoach kiém tra ndi b

- Hiéu truong dinh hudng cho Ban Kiém tra néi bo tham muu, cl g Hicu
truong xay dung ké hoach kiém tra noi bo trong nam hoc. Ban Kiém tra noi bo
cu thé hoa ké hoach kiém tra néi bé trong nam hoc bang viéc lap ké hoach cu thé
cho tung thang (theo thot gian), timg dot (theo quy mo, noi dung): can lua chon
noi dung, thoi diém, dbi tuong, thanh phan kiém tra phi hop; oUi ké hoach vé
Phong Giao duc va bao tao.

- Ké hoach kiém tra phai phu hop voi tinh hinh, diéu kién cu thé cua
truong va co tinh kha thi. Trong ké hoach can co: Ké hoach chung va ké hoach
cu thé cho timg thang, bao dam duoc tinh 6n dinh tuong déi cla ké hoach.

- Higu truong to chic phé bién cong khai ké hoach da duoc duvét cho
toan thé hoi dong truong.

Luuy: Ké hoach kiém tra noi bo phai duogc cong bo cong khai va treo Lai
van phong nha truong. (Pinh kem hudng dan nay la mau ké hoach kiem tra de
Hiéu truong tham khao).

4. T6 chire thye hién kiém tra ndi bo theo ké hoach:

- Hang thang, Hi€u truong phai dua noi dung danh gia cong tac kiém tra

1

ndi bd vao chuong trinh cong tac, dong thoi diéu chinh, bo sung cac k¢ hoach
cho sat thuc té.

- Tuy theo ndi1 dung, tinh chat, muc d6 cua timg dot kiém tra, Hiéu trudng
c6 thé ban hanh quyét dinh thanh lap t6 kiém tra tuong ung.

- T 1<1em tra tham muu thot gan, déi tuong kiém tra trinh Hi¢u truong
phé duyét; tién hanh kiém tra (dot xuét hoac dinh ky); mdi néi dung kiém tra
nhét thiét phai lap bién ban kiém tra dé lam can ctr dénh gid. Juu trir ho o hoan
thién ho so kiém tra; bao cao Hiéu truong két qua kiém tra.

- Hiéu trudng xem xét két qua kiém tra, xac minh lai khi can thiét; sau dé
ban hanh van ban thong béo két qua kiém tra cho dbi tuwong duoc kiém tra.

- Hiéu trudng chi dao thuc hién xur 1y sau kiém tra. thong béo trong cude
hop bang van ban téi toan truong.

Luu y: Néu doi tuwong kiém tra chwa nhat tri voi kéi luan nhan xé,
danh gid, xép loai cd lién quan dén bo phdn hay ban than minh thi c6 quyén ghi
Y kién bdo lheu va kién nghi dé Hiéu trucng xem xét phiic tra. nhung nhdt thiét
phai ky tén vao bién ban kiém tra sau khi dé ghi y kién béo luu do.

5. Ho so kiém tra ndi bd truong hoe gom:
- Quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém tra ndi bo truong hoc.
- Ké hoach kiém tra noi bo truong hoc.

- Phan cong nhiém vu thanh vién trong Ban Kiém tra noi bd truong hoc.
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- Céc bd hd so kiém tra theo dot kiém tra ndi bo bao gom: Quyet dinh
kiém tra (néu co), dé cuong kiém tra, cac bién ban kiém tra, bao cao két qua
kiém tra, giai phap sau kiém tra, cac hd so tai liéu lam minh chimg (néu can).

- Bdo céo so két, tong két cong tac kiém tra ndi bd trudng hoc.
- Cac loai tai liéu, biéu mau lién quan (néu co).

Luwu ¥: Bién ban kiém tra phai duoc thiét 1ép theo mau va chi y ndi dung
vé ghi nhan két qua kiém tra: thue trang cua do1 tuong kiém tra, cac phat hién
qua kiém tra, cac kién nghi, dé xuét cua nguoi, to kiém tra (ghi day du, chi tiét,
cu thé trong phan nhén xét, kién nghi, khong bo tréng); phai duoc luu trir day du
tai Ban Kiém tra ndi bo truong hoc qua cac nam.

6. Ché do bao cdo
- Nop Ké hoach céng tac kiém tra noi bo truée ngay 15/10 hang nam;
- Bdo cdo so két cong tac kiém tra noi bd vao cudi hoc ky I (ngay 25/12)

va Béo céo tong két cong tac kiém tra ndi bd cudi ndm hoc (ngay 14/5) hing
nam. (Pinh kém theo mdu)

- Béo cdo dot xuat khi duoc yéu cdu va khi c6 vu viée xay ra (ké cd khi da
giai quyét).

Trén day la hudng dan coéng tac kiém tra noi bo truong hoc cua Phong
Gido duc va Dao tao quéan Binh Thanh. Trong qua trinh trién khai, thuc hién néu
c6 vudng mac, dé nghi cdc don vi phan anh kip thoi vé Phong Gido duc va Dao
tao (C6 Pao Thi Thanh Thao) dé c6 hudng dan cu thé./.

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Thanh tra S& GD&DT;

- LD va cac T cong tac P.GDDT;
- Luu: VT, TTr.
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Mau 1
UBND QUAN BINH THANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG..........cceee, Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: /KH-.... Binh Thanh, ngay thang ndm

KE HOACH
Kiém tra ndi bd
Nam hoc ...............

Cén cr Ké hoach s6 ...... ngay ...... ciia Phong Gido duc va Pao tao vé
hudéng dan thyc hién nhiém vu nam hoc ...... ;

Cén ¢ Cong van sé ......... ngay ......... cua Phong Gido duc va Dao tao
vé hudng dan cong tac kiém tra ndi bo truong hoc ké tir ndm hoc nim hoc ...

Can clr chiic nang, nhiém vu cva Hiéu trudng duoc quy dinh tai Diéu 1é
(Quy ché) ...... ,

Truong ... lap ké hoach cOng tac kiém tra n6i bo nam hoc ...... nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

III. KE HOACH CU THE

1 KQem tra....coouueneeeenennnnnn
- N6i dung kiém tra:

- Bién phap kiém tra:

- Péi tuong kiém tra:

- Thoi gian kiém tra:

2. Kiém tra..........ovvvveennnnnn.

................................................................................................

.................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Thanh tra - Phong GD&DT (b/c); (Ky& déng ddu)

- Luu: VT, H/so KTNB.
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UBND QUAN BINH THANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG......ccvvvevvneinnn Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: /Qb-.... Binh Thanh, ngay  thdng ndm
QUYET PINH

Vé viéc thanh 14p Ban Kiém tra ndi bd nha truwong
Niam hoc 20....-20.....

HIEU TRUONG TRUONG......c.cvvuneeens
- Can ct Quyét dinh sb...... ngdy...thang...nam....cla.....vé viéc thanh
lap trudng....;
- Cin ct Quyét dinh sb...... ngdy...thang...nam....cla.....vé viéc bd

nhiém (cong nhan) Hiéu trudng truong....., nhiém ky tu.....;

- Can ct Diéu 18 truong. ... ;

- Cin ct Cong van sb...... ngdy...thang... nam.... cia S& (Phong)
GDDT.....vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu kiém tra ndm hoc 20...-20...;

- Cén ctr nang lyc cong tac cua cdng chuc, vién churc.

QUYET PINH

Piéu 1: Nay thanh lép Ban Kiém tra noi bo (KTNB) nha trudng nim hoc
20...- 20....gdm cac 6ng (ba) co tén (danh sdch dinh kem)

Piéu 2: Ban KTNB ¢4 tranh nhiém x8y dung va t6 chuc thyc hién ké
hoach kiém tra ndi bd nam hoc 20...-20...Nhiém vu cta céc thanh vién ban
KTNB do Trudng ban phéan céng.

Piéu 3: Céc b phin cong tac co lién quan va cac ca nhan cd tén tai Piéu
1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3; . p £
- Phong GD&DT: (Ky& dong dau)

- Luu: VT, H/so KTNB.
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UBND QUAN BINH THANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG..........cc........... Doclap - Tw do - Hanh phiic
DANH SACH |
BAN KIEM TRA NOI BO TRUONG.............

Nam hoc 20... - 20...
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé.. ../QD-...ngay...thing...nam... cla

Hiéu trudng truong......... )
STT HO VA TEN CHUC DANH NHIEM VU
1 | Ong(bd)............. Trudng ban
2 Pho truéng ban
3 Thu ky
4 Thanh vién
5 Thanh vién

Tong so: ...... thanh vién trong Ban Kiém tra ndi bo.




cose

MaAu 4

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Binh Thanh, ngay  thdng ndm

0 KE HOACH ]
KIEM TRA HOAT PONG DAY VA HQC
NAM HOQC: 20...-20...

Thoi gian Ho va tén Lép Nguoi Noi dung Panh gia
gido vién kiém tra kiém tra
Thang, ... Ong(bd).........
HIEU TRUONG
Noi nhgn:
- Phong GD&DT; Kv& done dé
- Céc Td CM, T4 VP; (Kyé déng dau)

- Luu: VT, H/so KTNB.




-----------------

ooooo

Binh Thanh, ﬁgc‘zy

KEHOACH .
KIEM TRA CHUYEN DE GIAO VIEN
NAM HOQC: 20... - 20...

MAu 5

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doclap - Tw do - Hanh phic

thang  nam

Thoi gian Ho va tén Lép Nguoi N6i dung Danh gia
giao vién kiém tra kiém tra
Théang.... | Ong(ba).........
Noi nhan: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT; , p £
- Cée T6 CM,T6 VP; (Ryde dong dav)

- Luuw: VT, H/so KTNB.




---------------------

MAu 6

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Binh Thanh, ngay

thdng ndm

~ KEHOACH
KIEM TRA CAC BO PHAN
NAM HOQC: 20... - 20...
Thoi gian | Tén by phan Nguoi Nguwoi Noéi dung | Panh gia
dwoc kiém tra phu trach kiém tra kiém tra B
Théng. .. Ong (ba)......
HIEU TRUONG

Noi nhin: (Ky& dong diu)

- Phong vGD&DTq;

- Cac To CM,Td VP,

- Luu: VT, H/so KTNB.




----------------------

] KEHOACH
KIEM TRA CHUYEN DE CA NHAN

Binh Thanh, ngay

NAM HOQC: 20... - 20...

MAu 7

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

thang ndm

Thoi gian Poi twong Cong tac Ngwoi | Noi dung | Panh gia
kiém tra phu trach kiém tra | kiém tra
Thing... | Ong(bd)......... Ké todn
Vian thu- tha quy
HIEU TRUONG

Noi nhin: (Ky& déng dau)

- Phong GD&DT;

- Céc To CM,T6 VP,

- Luu: VT, H/so KTNB.




Mau 8
UBND QUAN BINH THANH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG.......ccecvvnennenn Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Binh Thanh, ngay  thdng ndm

KE HOACH o
THU'C HIEN KIEM TRA CHUYEN DPE
NAM HOQC: 20... - 20...

Thoi gian Noi dung Poi twong Nguoi Danh gia
kiém tra chuyén dé kiém tra kiém tra 2
Thang...
| HIEU TRUONG
Noi nhin: (Ky& dong déau)
- Phong GD&DT;
- Cac T6 CM, TS VP;

- Luu: VT, H/so KTNB.




MAu 9

UBND QUAN BINH THANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG.......uuvvenennnnn. Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6:  /BC-..... ‘ Binh Thanh, ngay  thdng ndm 20...

BAO CAO SO KET (TONG KET)
HOQC KY I CONG TAC KIEM TRA NOI BO
NAM HQC 20... - 20..

I. PAC PIEM, TINH HINH:
1. Thuan lgi :

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

II. HOAT PONG KIEM TRA TAIDON VI
1. Hinh thire kiém tra:
- Kiém tra noi1 bo duoc tién hanh theo:

+ Quyet dinh sé:...... /Qb-..... ngdy..../..../20...cta Higu truéng Truong
........ v& viéc thanh Iap Ban Kiém tra noi bo.

+ Ké hoach kiém tra noi b6 sb:..../ KH-..... ngay.../.../20.. cua Truong

2. Két qua kidm tra...........cceerun....

* Két qua dat dwoec:

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

III. PANH GIA CHUNG VA KET QUA CONG TAC KIEM TRA
NOIBO
1. Uu diem:

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

IV. PE XUAT, KIEN NGHI

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GD&DPT;

- Luu: VT.




Mau: Bia hd so

Tén ho so:

00600656600 000C00C000CHIOEOEOOEPLOOOOOEOEOOEOOOOOOOOECEOOEOOOOOOOLOEOEOLOEOOOOEOOEOOGEOCE S
06600000000 COEOOEOICOIOOOOLOOOPIECEOOOOOE0EOOLEEO0OOOOOCOEOEOOEOOOOLOEOOEOLOOEOEEOO O

@00 COOCPOOOOOCOEOOOPOOE 0 HOO0OEOEOOLEO0OCOOCEOEO0OECEOO0OEEOGEEOCE OO

Tt ngay...thang...ndm 20..
dén ngay...thang...nam 20..

S6 luu trif:. ...
Ngay luu: .....thang...ndm...
Thot han bao quan:.......

Ngudindp ho so Ngudi nhan hd so Thu trudng don

mm,;@f-l_J\




MUC LUC HO SO

STT

Tén tai lidu

Ngay

S6 trang




Phén loai hd so:

- Hb so kidm tra chuyén d&, ky hiéu: CD

- Hb so kiém tra hoat ddng su pham nha gido, Ky hiéu: theo bac hoc: mam non:
MN; Tiéu hoc: TH; Trung hoc: TrH

- Hb so giai quyet khleu nai, ky hiéu: KN

- Ho so gidl quyét t cdo, ky hiéu: TC

- Hb so khac: K

Vi du: Hb so k1em tra hoat dong su pham cla gido vién Nguyén Vin A
truong tidu hoc B, hoan tit 2018, duge ding ky s thi tw vao s6 12 5, ky hidu bac
tiéu hoc 1a TH, ndm 2013. Ghi m& hd so 1a: TH-05-2018.

MA SO TH 05 2018







